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1. Pravni vychodiska

1.1 Zakladni pravni vychodiska
vyhléaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zafizenich
V platném znéni

1.2 Dalsi pravni vychodiska

zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidajl

zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dal§im vzdélavani pedagogickych pracovnikti

2. Uéel poradenské sluzby ve $kole

Poradenska sluzba je poskytovana zakonnym zastupciim déti.

Utelem poradenskych sluzeb mateiské $koly je pfispivat zejména k:

- vytvafeni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj déti, pro jejich socialni vyvoj, pro rozvoj
jejich osobnosti v pribéhu vychovy a vzdélavani,

- napliiovani vychovnych a vzdélavacich potteb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmi déti,

- zjistovani speciadlnich vzdelavacich potieb ditéte a mimoradného nadani ditéte, doporucovani vhodnych

podpirnych opatteni vyhodnocovani poskytovani podptrnych opatieni détem se specidlnimi vzdélavacimi

potfebami a détem mimotfadné nadanym,



- prevenci a feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi, prevenci riiznych forem rizikového chovani a dalSich
problémt souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k piekonavani problémovych situaci,

- prevenci a feSeni vychovnych a vyukovych obtizi,

- vytvareni vhodnych podminek pro vychovu a vzdélavani déti uvedenych v § 16 odst. 9 skolského zékona,
- vytvéreni vhodnych podminek, forem a zptisobti prace pro déti, kteti jsou ptislusniky jinych kultur nebo ziji v
odlisnych Zivotnich podminkach,

- vytvéieni vhodnych podminek, forem a zptisobti prace pro déti nadané,

- podpote vzdelavani déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami a déti nadanych ve Skolach a skolskych
zafizenich, jakoz i zmirovani diisledk znevyhodnéni a prevenci jeho prohlubovani,

- metodické podpoie pedagogt, kteii se podileji na vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a
déti nadanych,

- metodické podpofte dalSich pedagogickych i nepedagogickych pracovniki, ktefi se podileji na zajiStovani
podpurnych opatteni ve vzdélavani déti,

- soucinnosti s organy veiejné moci a s pravnickou osobou uvedenou v § 16b odst. 1 skolského zékona.

3. Zaméreni a cile poradenské sluzby ve Skole

Ve skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potfebam déti skoly
zamétené zejména na

a) poskytovani podpiirnych opatieni pro déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

b) sledovani a vyhodnocovani u¢innosti zvolenych podpurnych opatieni,

¢) prevenci skolni netuspésnosti,

d) podporu vzdélavani a socidlniho zac¢lefiovani déti z odlisného kulturniho prosttedi a s odliSnymi Zivotnimi
podminkami,

e) podporu vzdélavani déti nadanych a mimotadné nadanych,

f) pribéznou a dlouhodobou péci o déti s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi a vytvareni ptiznivého
socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odlisnosti ve Skole a Skolském zatizeni,

g) v€asnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych déti a tfidnich kolektivil,

h) ptfedchazeni vSem forméam rizikového chovani véetné riiznych forem Sikany a diskriminace,

1) prubézné vyhodnocovani u¢innosti preventivnich programii uskute¢iiovanych skolou,

j) metodickou podporu ucitelim pii pouziti psychologickych a specidlné pedagogickych postupti ve vzdélavaci
¢innosti Skoly,

k) spolupraci a komunikaci mezi §kolou a zakonnymi zastupci,

m) spolupraci skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi zatizenimi.

Skola zpracovava a uskute¢iuje program poradenskych sluzeb ve §kole, ktery zahrnuje popis a vymezeni
rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovnikil, preventivni program Skoly, Sikan¢ a dal$im projevim rizikového
chovani.

Pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podplrnych opatieni pro déti se specialnimi vzdélavacimi
potiebami, poskytuji souc¢innost skolskym poradenskym zafizenim a spolupracuji s organy vetejné moci za
ucelem ochrany prav déti.

Skola spolupracuje se $kolskym poradenskym zafizenim také v oblasti dal$ich sluzeb zajistovanych pro déti.

3.1 Zaméreni poradenské sluzby

Prevence vychovnych a vyukovych problémi

Vénovat se vSem détem S vychovnymi a vyukovymi problémy, prubézné a dlouhodobé& s nimi pracovat a
vytvaret tak pfedpoklady pro snizovani téchto problému. Prohloubit v€asnou intervenci pii aktualnich
problémech u jednotlivych déti.

Déti se specialnimi vzdélavacimi potiFebami

Ptipravit podminky a rozsifit moznosti integrace déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami véetné déti z
jiného kulturniho prostiedi a déti se socidlnim znevyhodnénim. Zmiriiovani disledkt zdravotniho postiZent,
zdravotniho znevyhodnéni a socialniho znevyhodnéni a prevence jeho vzniku. Vybudovat piiznivé socialni
klima pro integraci kulturnich odli$nosti a pfijimani socialnich odliSnosti v matetské skole.

Déti nadané
Vytvaret vhodné podminky, formy a zpiisoby prace pro déti nadané.



Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki

Podporovat rozvoj pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a profesnich dovednosti
pedagogickych pracovnikt ve $kole. Zajistit metodickou podporu uciteltim pii aplikaci psychologickych a
specialné pedagogickych poznatkli a dovednosti do vzdélavaci Cinnosti Skoly.

Spoluprace s poradenskymi zarizenimi
Rozvijet spolupraci se Skolskymi poradenskymi zatizenimi (pedagogicko-psychologicka poradna, specialné
pedagogické centrum) a dal$imi zatizenimi (organ socialn¢ pravni ochrany déti, zdravotnicka zafizeni, pediatr).

Spoluprace se zakonnymi zastupci déti
Prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi matetskou Skolou a zakonnymi zastupci déti.

Logopedicka péce
Zabezpecit odbornou ¢innost v prevenci, diagnostice a komplexni logopedické intervenci u déti s narusenou

komunikac¢ni schopnosti a zabezpecuje metodické a konzulta¢ni Cinnosti v oblasti pisobnosti.

3.2 Personalni zajisténi poradenské sluzby

Poradenska sluzba Zodpovédny pracovnik
Prevence vychovnych a vyukovych problémi Tiidni ucitel
Déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami Ttidni ucitel

" , Ttidni uéitel
Déti nadané

Vedouci ucitelka Skoly
Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii

Vedouci ucitelka skoly
Spoluprace s poradenskymi zafizenimi

, , ;e i Vedouci ucitelkaskoly, tfidni ucitel
Spoluprace se zakonnymi zastupci déti

4. Podminky pro poskytovani poradenské sluzby
4. Podminky pro poskytovani poradenské sluzby

4.1 Podminky pro poskytnuti poradenské sluzby

- Poradenské sluzby ve §kole jsou poskytovany détem a jejich zdkonnym zastupctm.

- Skola poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby v rozsahu této smérnice, a to na zadost zakonnych
zastupci déti, Skoly nebo na zakladé rozhodnuti organu vefejné moci.

- Skola musi pfedem srozumitelné zakonného zastupce ditéte 0

a) vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu, trvani, cilech a
postupech poskytované poradenské sluzby,

b) prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech piedvidatelnych dasledcich, které mohou vyplynout z
poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud tato sluzba nebude poskytnuta,

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava zadat kdykoli
poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na projednani podle § 16a odst. 5 Skolského zékona,
prava zadat o revizi podle § 16b $kolského zakona a prava podat podnét Ceské §kolni inspekci podle § 174 odst.
5 skolského zékona, a to prostfednictvim formulare, jehoz vzor je stanoven v ptiloze €. 5 k této vyhlasce.

- Poradenska sluzba se zacne poskytovat bez zbyte¢né¢ho odkladu, nejpozdéji vSak do tii mesicti ode dne pfijeti
zé4dosti. Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je, ze zadatel poskytl soucinnost potiebnou k naplnéni ucelu
poradenské sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich
situacich, se poskytuje bezprostiedné po piijeti zddosti.




4.2 Informovany souhlas

Pozaduje-li zakonny zastupce poskytnuti poradenské sluzby na pracovisti PPP/SPC, musi podepsat

Informovany souhlas s poskytnutim poradenské sluzby a se zpracovanim a uchovanim osobnich udajt ve
Skolském poradenském zatizeni (Pfiloha €. 5 k vyhléasce ¢. 72/2005 Sb.)
Podpiirna opatteni druhého az patého stupné se poskytuji vzdy s informovanym souhlasem zakonného zastupce

ditéte.

5. Pracovnici poskytujici poradenské sluzby

5.1 Pedagogiéti pracovnici, ktefi poskytuji poradenskou sluzbu

a) vedouci pracovnici Skoly
-vedouci uéitelka MS

b) dalsi pedagogicti pracovnici $koly

- tfidni uditelé

5.2 Kontakty na pracovniky

Pracovnik Oblast poradenské sluzby Tel. E-mail Konzult.
hodiny
Vedouci u¢itelka Skoly Dalsi vzdélavani pedagogickych 3787744408 | Skolkavelhartice Individualng
e @seznam.cz po piredchozi

pracovniki o dohode
Spoluprace s poradenskymi zatizenimi
Spoluprace se zakonnymi zastupci déti

THidni uditel 378774408 | Skolkavelhartice Individualng

Prevence vychovnych a vyukovych
problémil

Déti se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami

Dé&ti nadané

@seznam.cz

po ptedchozi
dohod¢

5.3 Kvalifikaéni standardy poradenskych pracovnikua Skoly

Vedouci uditelka Skoly

§ 5 zékona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
§ 5 vyhlasky €. 317/2005 Sb., o dal§im vzdélavani pedagogickych pracovnikil

Ttidni ucitel

§ 6 zdkona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich




6. Schéma poskytovani poradenskych sluZeb ve Skole

\ Schéma poskytovani poradenské sluzby v materské Skole

Vedouci uéitelka

Skoly
Specializovana poradenska l Poradensti
pracovisté T | pracovnici Skoly
Pedagogicko-psychologicka Dité

centrum pracovnici Skoly

poradna
Specialn¢ pedagogickeé / Dalsi pedagogicti

Jiné subjekty Rodina ditéte Ttidni ucitel

Organ socialné-pravni
ochrany déti
Zdravotnické zatizeni

Zaméreni poradenské sluzby

Prevence vychovnych a vyukovych
problémut

Déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami
Dé&ti nadané

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki
Spoluprace s poradenskymi zatizenimi
Spoluprace se zakonnymi zastupci déti
Logopedicka péce

7. Spoluprace s poradenskymi zafizenimi

Skola spolupracuje se specializovanymi poradenskymi pracovisti:
- pedagogicko-psychologicka poradna (PPP)

- specialn¢ pedagogické centrum (SPC)

8. Prostory a ¢asova dostupnost poradenskych sluzeb

Pracovnik Prostory Konzulta¢ni hodiny

Vedouci ucitelka Kancelar Ucitelé: 12,00 -14,00
Rodice: po predchozi dohodé

Tridni ucitelé tiidy Rodice: po piedchozi dohodg

9. Informovanost o poradenskych sluzbach

Ptehled o poskytovanych sluzbach ve skole je vetejné pfistupny na nasténce v budové skoly, na webovych
strankach Skoly apod. a zahrnuje zejména:

- umisténi prostor pro poskytovani poradenskych sluzeb v budové skoly,

- funkce poradenskych pracovnikil Skoly a kontakt na tyto pracovniky,

- zékladni informace o sluzbach, které poskytuji jednotlivi poradensti pracovnici skoly,



- konzulta¢ni hodiny poradenskych pracovniki skoly.
10. Prace s informacemi a s divérnymi daty pfi poskytovani poradenskych sluzeb

10.1 Informace a citlivé data

Informace a diivérna data o détech a jejich rodicich, ktera se poradensti pracovnici $koly dozvédi v souvislosti
s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochraiovana v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajt a o zmén¢ nekterych zakont.

Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a ditvérnych dat v dokumentaci poradenskych pracovnika
Skoly se fidi Smérnici na ochranu osobnich tdaja

Poradensti pracovnici zejména:

- zachovavaji ml¢enlivost o skutecnostech tykajicich se osobnich udaji déti (zakonnych zastupct déti),

- dbaji, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani poradenské sluzby, byly nainstalovany pouze na
uréenych pocitacich, byly pfistupné az po ptihlaSeni uzivatele ke Skolni pocitacové siti, pro spusténi programu
je nezbytné ptihlaseni uzivatele,

- dokumentaci v listinné podobé¢ ukladaji v zamykatelné skiini v uré¢enych prostorach skoly, vydavaji ji na
zéklad¢ zadosti odpoveédného pracovnika, béhem zpracovani nesmi byt ponechana bez dozoru, po ukonceni
zpracovani musi byt neprodlen¢ navracena na uréené misto

10.2 Citlivé udaje o détech

Zvlastni pozornost je tieba vénovat citlivym tdajam o détech. Citlivymi tidaji jsou zejména:

- zdravotni stav déti,

- zavery pedagogicko-psychologické poradny,

- 1ékatské posudky,

- zavery jinych instituci.

Pti pfedavani informaci, které obsahuji citlivé udaje, podepise zakonny zastupce ditéte souhlas se zpracovanim
citlivych udaja.

11. Pfevod dokumentace a nastrojového vybaveni pii poskytovani poradenskych sluzeb

V ptipadé, Ze Skola ukonc¢i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou sluzbu, vedouci
ucitelka Skoly zajisti predani dokumentace a nastrojového vybaveni novému pracovnikovi, poptipadé zajisti
piedani dokumentace do archivu skoly.



Piiloha k 9. Piehled o poskytovanych sluZbdach ve Skole

Zaméreni poradenské sluzby

Prevence Skolni neuspéSnosti

Vénovat se vSem détem s vychovnymi a vyukovymi problémy, pribézné a dlouhodobé& s nimi pracovat a
vytvaret tak pfedpoklady pro snizovani téchto problémii. Prohloubit v€asnou intervenci pii aktualnich
problémech u jednotlivych déti.

Prevence socialné patologickych jevt

Vénovat se v§em projeviim rizikového chovani, které predchazi vzniku socialné patologickych jevl a dalSich
problémi souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k pfekonavani problémovych situaci. Prohloubit v€asnou
intervenci pfi aktudlnich problémech u jednotlivych déti a tfidnich kolektivi.

Déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami

Ptipravit podminky a rozsifit moznosti integrace déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami véetné déti z
jiného kulturniho prostiedi a déti se socidlnim znevyhodnénim. Zmiriiovani disledkt zdravotniho postizeni,
zdravotniho znevyhodnéni a socialniho znevyhodnéni a prevenci jeho vzniku. Vybudovat piiznivé socialni
klima pro integraci kulturnich odli$nosti a pfijimani socialnich odliSnosti na Skole.

D¢éti nadané
Vytvaret vhodné podminky, formy a zpiisoby prace pro déti nadané a mimotadn¢ nadané.

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikti

Podporovat rozvoj pedagogicko-psychologickych a specialné pedagogickych znalosti a profesnich dovednosti
pedagogickych pracovnikli ve skole. Zajistit metodickou podporu uciteliim pii aplikaci psychologickych a
specialné pedagogickych poznatkli a dovednosti do vzdélavaci ¢innosti Skoly.

Spolupréce s poradenskymi zafizenimi

Rozvijet spolupraci se $kolskymi poradenskymi zatizenimi (pedagogicko-psychologicka poradna, specialné
pedagogické centrum, stiedisko vychovné péce) a dalsimi poradenskymi zafizenimi (informaéné-poradenské
sttedisko uradu prace).

Spoluprace se zdkonnymi zastupci déti
Prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci déti.

Pracovnik Oblast poradenské sluzby Tel. E-mail Konzult.
hodiny
Vedouci ucitelka Skoly Dalsi vzdélavani pedagogickych 3787744408 | Skolkavelhartice Individudlng
6 @seznam.cz po predchozi
pracovniktl dohods

Spoluprace s poradenskymi zafizenimi
Spolupréce se zdkonnymi zéstupci déti

T¥idni uditel Prevence vychovnych a vyukovych 378774408 | Skolkavelhartice Individudlng
bléms @seznam.cz po ptedchozi
prf)' cemu o - o dohodé¢
Déti se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami

Déti nadané




